Zakladni $kola a prakticka $kola Brno, Videniska, pFispévkova organizace
se sidlem v Brné, Videniska 244/26, 639 00

Prikaz reditelky Skoly k svobodnému
pristupu k informacim a k ochrané
informaci

1. Uvodni ustanoveni

(1)  Tato smérnice stanovi postup $koly k zajisténi tkold vyplyvajicich ze zakona
&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi.

2. Zakladni pojmy

(1)  Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zdkona povinnost poskytovat
informace, je feditel $koly.

(2)  Zadatelem je kazdd fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobg,
zaznamenany na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing,
z4dznamu uloZeného v elektronické podob& nebo zédznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizuélniho.

(4)  Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd muze byt vzdy znovu vyhledéna
a ziskdna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosiéi dat umoziujicim zapis
a uchovéni informace, vystavend na ufedni desce, s moZnosti dalkového piistupu nebo
umisténad v knihovn& poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle
knihovniho zdkona.

(5) Doprovodnou informaci pro el tohoto zakona je takova informace, ktera tzce
souvisi s poZadovanou informaci (napiiklad informace o jeji existenci, plivodu, podtu,
diivodu odepieni, dob&, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman,
a dal8ich dalezitych rysech).

3. Poskytovani informaci

(1)  Reditel skoly poskytuje informace Zadateli na zakladg:
a) zadosti nebo
b) zvefejnénim.

3.1 Poskytovini informaci na zakladé Zadosti

Postup pii podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace
(1)  Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel feditel §koly.
(2)  Ze zadosti musi byt ziejmé, Ze se Zadatel domahd poskytnuti informace.
Fyzicka osoba uvede v Zadosti:

— jméno, piijmeni,

— datum narozeni,

— adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihldsena k trvalému pobytu, adresu

bydlisté a adresu pro dorucovani.

Pravnicka osoba uvede

—  nazev,

— identifika¢ni &islo,

— adresu sidla a adresu pro dorucovani, li§i-li se od adresy sidla.



(3)  Neobsahuje-li Zadost viechny nalezitosti, posoudi feditel 8koly Zadost a

— vyzve Zadatele ve [hit€ do 7 dnfi ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil;
nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnil ode dne jejiho dorudeni, Zadost odloZi,

— v pripad¢, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je
poZadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhité do sedmi
dnil od podéani Zadosti, aby 7adost upfesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dntl
ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

— v pfipad€, Ze poZadované informace se nevztahuji k piisobnosti $koly, Zadost
odloZi a tuto odiivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnii ode dne doru¢eni Zadosti
zadateli,

4 O postupu pii poskytovani informace se pofidi zaznam.

%) Lhiitu pro poskytnuti informace muiize feditel koly prodlouzit ze zavaZnych
divodil, nejvyse viak o deset dni.

Viz Vzor zadosti o poskytnuti informace

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(1) Pokud feditel Skoly, byt i jen z&4sti, nevyhovi, vyda ve 1hiit€ pro vytizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popiipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou pripadi,
kdy se zadost odlozi.

Viz Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele $koly o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvoléni.

(2)  Reditel koly predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem krajskému tfadu
JmK ve lhiité 15 dnid ode dne doruceni odvolani.

3) Krajsky ufad JmK rozhodne o odvolani do 15 dnd ode dne predloZeni odvolani
feditelem $koly. Lhiitu nelze prodlouZit.

StiZznost na postup p¥i vyFizovani Zadosti o informace
(1) StiZnost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace mlize podat Zadatel,
—  ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,
— kterému po uplynuti lhity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
— kterému byla informace poskytnuta ¢astedng, aniZ bylo o zbytku adosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
—  ktery nesouhlasi s vy3 thrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci.
(2)  StiZnost lze podat pisemné nebo Gstné; je-li stiznost podéna Ustné a nelze-li ji
ihned vyiidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
(3) StiZnost se podava u feditele $koly, a to do 30 dnil ode dne
— doruéeni sdéleni,
— uplynuti lhiity pro poskytnuti informace.
(4) O stiZnosti rozhoduje krajsky ufad JmK.
(5) Reditel skoly predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem krajskému tfadu
JmK do 7 dnd ode dne, kdy mu stiZznost dosla, pokud v této 1haté stiznosti sam zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti.
(6)  Krajsky ufad pti rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a
rozhodne tak, ze
— postup feditele skoly potvrdi,
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— fediteli $koly piikaZe, aby ve stanovené lhiité, ktera nesmi byt del3i nez 15 dni
ode dne dorugeni rozhodnuti krajskému tfadu, Zadost vyfidil, nebo

— usnesenim vé& pievezme a informaci poskytne sam nebo vydd rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti.

3.2 Poskytoviani informaci na zakladé zvefejnéni

Reditel 3koly je povinen v sidle Skoly zvefejnit na vScobecné pfistupném mistd
nasledujici informace:
— informace o $kole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,
—  vymezeni své pravomoci a pisobnosti,
— jméno a pijmeni své nebo zastupce feditele uréeného k poskytovani informaci a
pracovnika povéteného piijimanim a vyfizovanim stiZnosti, podnétd a oznament,
— tudaje o tom, proti kterym rozhodnutim Feditele Skoly je ptipustné odvolani, ke
kterému orgdnu, v jaké 1hité a kde lze odvolani podat,
—  postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéta,
—  postup pii vytizovani Zadosti o poskytnuti informace,
— piehled nejddlezitgjsich predpist, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své
pusobnosti fidi, a misto a ¢as, kde jsou tyto piedpisy k nahlédnuti,
— sazebnik uhrad za poskytovani informaci,
— vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své c¢innosti v oblasti
poskytovani informaci,
—  vyroéni zpravu o ¢&innosti §koly a vyroCni zpravy o hospodafeni Skoly za
predchazejici kalendéini rok.

Reditel $koly umozni kazdému poiizeni kopii informaci uvedenych v pfedchazejicim
odstavei, tuto sluzbu zabezpefuje hospodaika $koly se souhlasem feditele Skoly na
zakladé pfedlozen¢ zadosti.

Skola zveFejiiuje informace témito zptisoby:
— nainformacni tabuli skoly,
— v editelng Skoly,
—  prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci zak,
— nainternetovych strankach skoly,
—  prostiednictvim vyroéni zpravy feditele Skoly.

Reditel gkoly vzdy do 4. listopadu zvefejni vyroéni zprdvu o své Cinnosti v oblasti
poskytovani informaci za pfedchazejici Skolni rok.
Viz Vzor zvefejnéné informace Skoly

4. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera
— vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
ptivodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a
hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté,
rodinnych piislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni
zékon, nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,
— je oznatena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zdkona ¢. 89/2012 Sb.,
ob&ansky zakonik. Za porueni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a pifjemce prostredki ze stdtniho rozpoctu (vySe
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neinvesticnich vydaji a investi¢nich vydaji ptidélenych jednotlivych $kolam,
pfedSkolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym
soukromym 8kolam, pfedSkolnim a $kolskym zafizenim atd.)

— byla ziskdna od osoby, které informagni povinnost zdkon neukldda, pokud
nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi.

— se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci &innosti soudd nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

— feditel Skoly muiZe omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou
informaci, kterd vznikla pii pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se
pfiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim (jednd se o informace vzniklé v etapd
pfipravy rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organizagnich utvari $koly k
urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

— Omezeni prava na informace znamend, Ze feditel ¥koly poskytne pozadované
informace v&etn& doprovodnych informaci po vylougeni uvedenych informaci.
Odepfit poskytnuti vylougené informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod
odepteni.

5. Hrazeni nakladi

(1) Reditel 3koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény Zadat uhradu
ve vysi, kterd nesmi pfesdhnout ndklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim
technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Reditel $koly miize vyzadat
i thradu za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci.

(2) Uhrada je pHjmem Skoly.

Viz Sazebnik tthrad naklada v souvislosti s poskytovanim informaci

6. Vyrocni zpriva

(1)  Reditel skoly vzdy do 4. listopadu zvekejni vyroni zpravu za pfedchézejici $kolni
rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

(2)  Vyroéni zprava obsahuje Gdaje:

— pocet podanych zadosti o informace a podet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

— pocet podanych odvoléni proti rozhodnuti,

— opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve vé&ci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a
piehled vSech vydaji, které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi
fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a to véetné nakladd na
sv€ vlastni zaméstnance a nakladd na pravni zastoupent,

— pocet stiZnosti a struény popis zplisobu jejich vyfizeni,

— dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

3) Tuto vyroéni zpravu zalletiuje feditel Skoly do vyro&ni zpravy o &innosti $koly
podle § 10 $kolského zdkona.

V Bmé, dne 1. 11. 2021 Mgr! Martina Strakova
feditelka Skoly
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Zikladni $kola a prakticka §kola Brno, Videnskd, pFispévkova organizace
se sidlem v Brng, Videnska 244/26, 639 00

Sazebnik vihrad ndkladii v souvislosti s poskytovanim informaci podle zdkona
¢ 106/1999 Sh., o svobodném pristupu k informacim

Sazba nakladi na pofFizeni informace Cini:

Nepresahne-li ¢4stka za poskytnuti informaci 50,- K¢, bude poskytnuta zdarma.

1. Kopirovani a tisk ¢ernobile

Formét A4 Jednostraniy..........oeievriinineiiiiiiiiii i 3,00 K&/A4
Format A4 ObOUSTIANNY ......iiiiiteitiieree it 4,00 K&/A4
Formab X3 Teanps i oo commsmsmses asmsemsmmssmsism s st osmn 5,00 K&/A3
|0 a0 M 01 5011211111 (ORI R a DI AR 6,00 K&/A3
2. Kopirovani na magnetické nosice......cocvavieieiiiiiiiiiiecniciiinniense. 30,00 Ké/1ks

3. Za odeslani informace

Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

4. Osobni naklady

Osobni naklady, presédhne-li doba zpracovéni a vyhledani informace 1 hod. a za kazdou

dal$i zapo&atou hodinu.........ooeevneiiiierineerieecneerinevnsseenennns- .. 100,00 K&/hod.

5. Dalsi vécné naklady

Dle formy poskytované informace

Tento sazebnik plati od 1.11.2021

V Brng, dne 1. 11. 2021 Mgr. Martina Strakova
feditelka Skoly



Zadost o poskytnuti informace

v

ve smyslu zdikona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisu

Zadatel

""""""""" u fyzické osoby jméno a pifjiment, u pravnické osoby nézev spolecnosti
Adresa:

.................. u pravnleeOSObYSIdlo
Telefon:

E-mail

............................................................................................................

Charakteristika zadosti:

Zpisob piedani informace :
- [ zaslat postou

- O zaslat e-mailem

- [ bude vyzvednuto osobné

.......................................

Za skolu pievzal:

Vazeni Zadatelé,

v zdjmu fadného a urychleného vyfizeni Vasi Zadosti si Vas dovolujeme pozadat, abyste
svoji zadost formulovali struéné, srozumitelné a vystizng. Z Vasi Zadosti musi byt zfejmé,
jaka informace je poZadovéna.

Dékujeme za pochopeni.



